UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Doc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:879 /Qb-UBND Thira Thién Hué, ngay 20théing 4 nam 2021
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sira d6i, bé sung va bai
b trong linh vue lao ddng, tién lwong thudc pham vi chire ning quan Iy nha
nudce ciia S& Lao dong — Thuong binh va Xa hgi tinh Thira Thién Hue

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt sua déi, bé sung mot sé6 diéu cua Ludgt Té chire Chinh phu va Luat 76
chikc chinh quyén dia phiwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciua
Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 nam 2017 cia
Chinh phu swa déi, bé sung mot s6 diéu cia cde Nghi dinh lién quan den kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdang 10 ndm 2017 cua
Bé truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hwdmg ddn nghiép vu vé kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Lao déng - Thuong binh va Xa héi tai To
trinh sé6 770/TTr-LDTBXH ngay 07 thang 4 nam 2021 va Truong ban Ban Quan
Iy Khu kinh té, céng nghiép tinh tai To trinh s6 573/TTr-KKTCN ngay 16 thang
4 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bé kém theo Quyét dinh nay Danh muc 02 thu tuc hanh
chinh (TTHC) méi ban hanh, 06 TTHC sira doi, b sung va 02 TTHC bai bo
trong linh vuc lao dong, tién luong thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc
ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi. (Phan 1. Danh muc thi tuc hanh
chinh).

Piéu 2. S¢ Lao dong — Thuong binh va X héi va Ban Quan 1y Khu kinh
té, cong nghiép tinh c6 trach nhiém:

- Cap nhat Danh muc tht tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét vao
Hé thong thong tin thi tuc hanh chinh tinh Thira Thién Hué theo ding quy dinh;
Niém yét, cong khai thi tuc hanh chinh nay trén Trang Théng tin dién tr ciia don
Vi;

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Quyet dmh nay c6 hiéu luc, trinh
UBND tinh phé duyét quy trinh ndi bd thudc tham quyén giai quyét cac thu tuc



hanh chinh nay;

- Trién khai thuc hién giai quyét c4c thi tuc hanh chinh thudce tham quyén
theo huéng din tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay. (Phan II. Néi dung cu thé
cua thu tuc hanh chinh).

Pieu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac TTHC sau
day hét hiéu luc thi hanh ké tir ngay Quyét dinh nay co hiéu luc.

- Thay thé 06 danh muc TTHC linh vuc lao dong, tién luong tai Quyét
dinh s6 1295/QD-UBND ngay 29/5/2019 cta Chu tich UBND tinh vé viéc cong
bé Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc stra dbi, bd sung thudc
tham quyén giai quyét ctia S& Lao dong — Thuong binh va X3 hoi;

- Bdi bo tht tuc hanh chinh “Gui Thoa uéc lao dong tap thé cua doanh
nghiép” ban hanh tai Quyét dinh sé 2846/QP-UBND ngay 05/11/2019 cuta
Chu tich UBND tinh Thira Thién Hué vé viéc cong bd Danh muc TTHC
duoc chuan héa thudc thim quyén giai quyét cua Ban Quan ly Khu kinh té,
cong nghiép tinh Thira Thién Hué.

- Bai bé danh muc TTHC s 44 tai Quyét dinh s6 2995/QD-UBND ngay
28/12/2018 cta Chi tich UBND tinh vé viéc cong bdé Danh muc thu tuc hanh
chinh chuan héa thugc pham vi chirc nang quan ly cta S& Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi tinh Thira Thién Hué;

- Bai bd danh muc TTHC s6 01 tai Quyét dinh sé 2375/QD-UBND ngay
25/9/2019 vé viée cong b Danh muc thd tuc hanh chinh duoc chuén héa linh
vuc lao dong — thuong binh va xa hdi thude thim quyén giai quyét cia UBND
cé‘ip huyén ap dung trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S& Lao dong - Thuong
binh va Xa héi; Truong ban Ban Quan ly khu kinh té, cong nghiép tinh; Chu tich
UBND cac huyén, thi x va thanh ph Hué va cac t chtic c4 nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./..

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; Yy CHU TICH
- Cuc KSTTHC (VP Chinh phu) )
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh; 3
- Luu: VT, Phong VX, HCC. !

Nguyén Thanh Binh



B\

ANH CHINH MOI BAN HANH, SUA POI, BO SUNG VA BAI BO

\LAO PONG, TIEN LUONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CNUGC CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

871 /OD-UBND ngay 20 thing 4 nam 2021 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc thi tuc hanh chinh mé&i ban hanh

STT

Tén thu tuc hanh chinh
(Mi s6 TTHC)

Thoi han giai quyét

Thanh lap Hoi dong
thuong luong tép the

(1.009466)

20 ngay lam viée (ké
tir khi nhan duge hd
so day du, hop 18).
Trong do: 05 ngay
lam viéc tai UBND
tinh va 15 ngay lam
viéc tai So Lao dong,
TBXH.

Thay d6i Chu tich Hoi
dong thuong luong tip
thé, dai dién Uy ban nhan
dan cap tinh, chirc nang,
nhiém vu, ké hoach, thoi
gian hoat dong cua Hdi
dong thuong luong tap
thé. (1.009467)

07 ngay lam viéc (ké
tir khi nhan duge hé
so day du, hop 18).
Trong do: 02 ngay
lam viéc tai UBND
tinh va 05 ngay lam
vi¢c tai So Lao dong,
TBXH.

Cich thire va Dia

diém thuce hién

Céch thirc: Nop truc
tiép hoac truc tuyén
qua Céng dich wvu
cong tinh Thira Thién
Hué hodc théng qua
dich vu buwu chinh
cong ich.

bia chi: Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh. S6 01 Lé
Lai, thanh phé Hué

Phi,1&¢ | Tén VBQPPL quy | Co quan
phi dinh TTHC thure hién |
Uy ban
nhan dan
tinh; S¢
Khong | g hugi Lao doing L?‘}’l dgng -
2019; s
. < | binh va Xa
- Thong tu so6 hoi
10/2020/TT- i
I~ |BLDTBXH ngay|[ .
12/11/2020 cia Bo| Uy ban
Lao dong - Thuong | nhan dan
binh va Xa hoi. tinh; S&
Khdng Lao ddng -
Thuong
binh va Xa
hoi.

* Ban hanh danh muc 02 TTHC mdi ban hanh theo 338/QD-LDTBXH ngay 17 thang 3 nam 2021 cua Bé Lao dong -
Thitong binh va Xa hoi.



2. Danh muyc thi tuc hanh chinh sira déi, bo sung

Teén thi tuc hanh

Tén VBQPPL

cﬁp tinh di cap gidy

I phép, ngudi dai dién

; i i 5 Cich thire va Dia diém | Phi, I¢ quy dinh néi Co quan thue
STT CI'IIII]I (Ma Thai han gidi quyét thye hi¢n phi dung sira @31, bd hi¢n
ITHC) :
] _ sung, thay thé
27 ngay lam viéc (ké tir s 2o
i iy opa, | Khi nhan duge hd so Nghj dinh o
P 1Y PP 4ay di, hop 16) 145/2020/ND- | 2an n
hoat dong cho thué ; NN A : tinh; S& Lao

1 lai lao dén Trong do, 07 ngay lam Khéng | CP ngay Aoz
; i viée tai UBND tinh, 20 14/12/2020 cia | o 8”
(1.000479) s = = : : Thuong binh

ngay lam viéc tai So Chinh phu i
1 D-TB&XH va Xa hoi.
f 22 ngay lam viée (ké tir | Cach thie: Nop truc & i O
; .z .| khi nhdn dugc hd so|tiép hodc truc tuyén qua Nghi dinh SHn ucﬁh U):
Gia han Gidy phép | . ., R F ; 2y ban nhin din
S . | day du, hop 18) Cong dich vu cong tinh 145/2020/ND- , .
hoat dong cho thué ; @ ; i £y 5 : tinh; S& Lao

2 lai lio d5n Trong do, 07 ngay lam | Thira Thién Hué hodc | Khong | CP ngay ABiin~
: 46 & viéc tai UBND tinh, 15 | théng qua dich vu buu 14/12/2020 cta 7% .
(1.000464) e R i B o : ; Thuong binh

ngay lam viéc tai So'| chinh cong ich. Chinh phua va Xi hoi
LD-TB&XH bia chi: Trung tam e
- 22 ngdy lam vigc, doi | Phuc vu hanh chinh
voi truong hop doanh | cong tinh. S6 01 Lé Lai,
) o nghiép thay do6i mdét | thanh pho Hué. Nidhi @ik Chu tich Uy
Cip lai Giay phép | trong cac ndi dung cua b ban nhan dan
B Ll i il i £ 145/2020/ND- : .

3 hoat dong cho thué | gidy phép da dugc cap Khéne | CP nea tinh; So Lao
lai lao déng (gdm: tén doanh nghiép, & I “;23(’}20 a | done-
(1.000448) dia chi tru so chinh <0 9| Thuong binh

Bk e Chinh phu P L
nhung van trén dia ban va Xa hoi.




theo phap luat coa
doanh  nghiép); gidy
phép bi mat; gidy phép
bi hu hong khéng con
day da  théng tin trén
gidy phép (ké tir khi
nhan duge hd so day
du, hop 18). Trong do,
07 ngay lam vi¢c tai
UBND tinh, 15 ngay
lam viéc tai So LD-
TB&XH.

- 27 ngay lam viée, déi
véi truong hop doanh
nghiép thay ddi dia chi
tru s& chinh sang dia
ban tinh khac so vdi noi
da duoc chp gidy phép
(ké tir khi nhan duogc hd
so day du, hop &)
Trong do, 16 ngay lam
viéc tai So Lao dong —
Thuwong binh va Xa hoi
noi ddt tru chinh mdéi;
07 ngay lam viée tai So
Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi noi
doanh nghiép cho thué
lai da dwoc cap gidy




.

phép va 04 h.l-iéc‘:y lam
viéc tai UBND tinh.

Thu héi Gidy phép
hoat dong cho thué
lai lao dong
(1.000436)

Rat tién ky quy
cua doanh nghiép
5 |cho thué lai lao
dong

(1.000414)

17 ngay lam viéc (ké tir
khi nhin dugc hé so
day du, hop 18).

Trong do, 07 ngay lam
vige tai UBND tinh, 10
ngay lam viéc tai So
LD-TB&XH

10 ngay lam viéc (ké tir
khi nhan dugc hd so
day du, hop 18).

Trong do, 05 ngay lam
vi¢e tai UBND tinh, 05
ngay lam viéc tai So
LD-TB&XH.

Dang ky néi quy
lao dong cua
doanh nghiép
(2.001955)

07 ngay lam viéc tai S&
Lao déng — TBXH;

03 ngay lam viéc tai
Ban Quan ly KKT, CN
tinh

Cach thie: Nop truc
tiép hoic tryc tuyén qua
Cdng dich vu cong tinh
Thira Thién Hué hodc
thong qua dich vu buu
chinh cong ich.

bia chi: Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh. S6 01 Lé Lai,
thanh phé Hué.

—_— Chu tich Uy
Nghi dinh AR
Sy ban nhin dan
x 245.-’2(3:20!ND— tinh; So Lao
Khong | CP ngay ABtic -
14/12/2020 ctia | (8"
; : uong binh
Chinh phu va X hoi
Chu tich Uy
- ban nhén dan
Nghi dinh tinh; S& Lao
145/2020/ND- Aong
Khong | CP ngay : i
14/12/2020 ciia | 15 0
Chinh phu Ngin hangg
nhén ky quy.
S Lao dong -
Thuong binh
va Xa hoi;
B§ ludt Lao N
Khéng | ;. Ban Quan ly
dng 2012 Khu kinh té,

cong nghiép
tinh.

L

* Ban hanh danh muc 06 TTHC dugc sita déi, bo sung theo Quyét dinh s6 338/QD-LDTBXH ngay 17 thang 3 nim
2021 gua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
*.Thay thé 06 danh muyc TTHC Ilinh vuc Lao déng — Tién luong tai Quyét dinh so 1295/QD-UBND ngay 29/5/2019
cua Chi tich UBND tinh vé viée cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, duge sia doi, bé sung thuée tham
quyén giai quyét cuia So Lao dong — Thicong binh va Xa héi.



3. Danh muc thu tuc hanh chinh bj bii bo

STT

Tén thi tuc hanh chinh
(Ma TTHC)

Tén VBQPPL quy dinh
viée bii b6 TTHC

Ghi cha

TTHC thugc tham quyén giai quyét ciia Si Lao dong — Thwong binh va Xa hoi

Guri thoa udc lao dong
tdp thé cap doanh nghiép
(2.00210)

Bo luét Lao dong 2019

- Bai bo danh muc TTHC s6 44 tai Quyét dinh s6 2995/QD-
UBND ngay 28/12/2018 cta Chu tich UBND tinh vé viéc
cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh chuin héa thudc
pham vi chirc ndng quan 1y cia S¢ Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi tinh Thira Thién Hué.

- Bai bé TTHC “Gri Thoa uéc lao dong tap thé ctia doanh
nghiép” ban hanh tai Quyét dinh sé 2846/QD-UBND
ngay 05/11/2019 cia Cha tich UBND tinh Thira Thién
Hué vé viéc cong bé Danh muc TTHC dugc chudn hoa
thude thim quyén giai quyét cia Ban Quan ly Khu kinh
té, cong nghiép tinh Thira Thién Hué.

I

TTHC thudc thAm quyén gidi quyét cia UBND cac

huyén, thj xi va thanh phé Hué

Gitri thang luong, bang
lwong, dinh mic lao
déng cua doanh nghiép
(1.004954)

B ludt Lao dong 2019

Bii bo danh muc TTHC s6 01 tai Quyel dinh s6 2375/QD-
UBND ngay 25/9/2019 vé viéc cong bd Danh muc thi tuc
hanh chinh dugc chuan hoa [inh vuc lao dong — thuong binh
va xa hoi thude thdm quyén giai quyét cia UBND cap

huyén ap dung trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

* Ban hanh danh muc 02 TTHC bi bai bo theo Quyér dinh s6 338/QP-LDTBXH ngay 17 thang 3 nam 2021 cua Bj

Lao dong - Thuong binh va Xa héi.




Phan II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc Thanh l3p Hoi ddng thwong lwgng tip thé

1.1. Trinh tu thuc hién

- Bude 1: Nguoi dai dién dugc cir boi nguoi str dung lao dong va céc to
chuc dai dién lao dong tai co s¢ cua cac doanh nghiép tham gia thuong lugng
tap thé gui van ban d& nghi thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé dén Bo
phan Tiép nhén va tra két qua cia S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong noi dat tru s¢ chinh cua cac doanh nghiép
hodc noi dugc cac bén lya chon trong truong hop céc doanh nghiép tham gia
thuong luong ¢6 tru s& chinh tai nhiéu tinh, thanh phé truc thudc trung vong.

- Bude 2: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban
yéu cdu cua dai dién cac bén thuong luong tap thé cé nhiéu doanh nghiép, Uy
ban nhan dan tinh c6 trach nhiém ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi dong
thuong luong tap thé. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong
luong tap thé thi phai cé van ban tra 16i néu ré ly do.

S Lao dong - Thuong binh va X hoi co trach nhiém cha tri, phoi hop
voi Lién doan Lao dong cap tinh, to chic dai dién nguoi sir dung lao dong cép
tinh, cac doanh nghiép d& nghi thanh lap Hoi dong thuong lugng tap thé va cac
td chirc, doanh nghi€p co lién quan dé tham muu, trinh Uy ban nhéan dan tinh
phuong an thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap thé. Truong hop S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi dé nghi khong thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap thé
thi néu ro ly do.

1.2. Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép hoac g qua buu dién
hoac truc tuyén.

Dia chi tiép nhan: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (Sé 01 Lé Lai,
thanh phd Hué).

1.3. Thanh phin, s6 Iwgng hé so

* Thanh phéan ho so gdm:

- Danh sach du kién cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé
nhiéu doanh nghiép, trong do ghi rd tén doanh nghiép; tru s& chinh; ho tén cua
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép; ho tén nguoi dai dién cua td
chtrc dai dién nguoi lao dong tai co so;

- Ho tén, chlrc vu hoéc chic danh cuia ngudi duge cac bén déng thuan cu
lam Chu tich Héi déng thuong luong, kém theo van ban ddng y ctia ngudi duge
dé nghi lam Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé. Truong hop trong van ban
khéng dé nghi ngudi lam Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé thi Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh;

- Danh sach céc thanh vién dai dién cla mdi béntham gia thuong
luong trong Hoi dong thuong luong tap thé;
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- Du kién ndi dung d3 dugc cac bén thong nhét vé ndi dung thuong lugng,
thoi gian hoat dong ctia Hoi dong thuong lugng tap thé, ké hoach thuong luong
tap thé; hd tro clia Hoi dong thuong luong tap thé (néu co).

* S6 luong: 01 van ban dé nghi.

1.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duogc hd so
day du, hop 18). Trong dé, 15 ngay lam viéc tai S¢ Lao déng — Thuong binh va
Xa hoi; 05 ngay lam viéc tai UBND tinh.

1.5. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Nguodi dai dién duge cir
bdi nguoi st dung lao ddng va cac td chuc dai dién lao dong tai co so cua
cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé

1.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap tinh.

1.7. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap Hoi
dong thuong luogng tap thé hoac cong van thong bao ly do khong quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé (trong do c6 néu rd 1y do tir chéi).

1.8. Phi, I¢ phi: Khong

1.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

1.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Dua trén co s& dong thuan ctia ngudi str dung lao dong va cac té chirc dai
dién nguoi lao dong tai co so cua cac doanh nghiép tham gia thuong lugng tap
thé nhiéu doanh nghiép théng qua Hoi dong thuong luong tap thé.

1.11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh

Bo luat Lao déng 2019; Thong tu sé 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12
thang 11 nam 2020 cua B Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Bo luat Lao dong vé ndi dung cua hop
dong lao dong, Hoi dong thuong lugng tap thé va nghé, cong viée ¢ anh hudng
x4u toi chirc nang sinh san, nudi con.



2. Thu tyc Thay ddi Chi tich Hi dong thuo‘ng lwgng tap thé, dai dién
Uy ban nhan dén cip tinh, chirc nang, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat
dong cta Hoi dong thwong lrgng tap thé

2.1. Trinh tu thye hién

- Budc 1: Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé duong nhiém g dé
nghi dén dén B phan Tiép nhan va tra két qua cia S Lao dong — Thuong binh
va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xem xét, quyét dinh
viéc thay dbi Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé, dai dién Uy ban nhan dan
cép tinh, chtrc ning, nhiém wu, ké hoach, thoi gian hoat ddng cua Hoi df’ing
thuong luong tap thé dé phu hop véi tinh hinh thuc té.

- Budce 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi
cua Chu tich Hoi dong thuong lugng tap thé duong nhiém, Uy ban nhan dén
tinh xem xét, sira dbi, bd sung quyét dinh thanh lap Hoi dong thuong luong tap
thé. Truong hop khong sira dbi, bo sung thi phai co vén ban tra 16i néu ré ly do.

2.2. Cach thirc thyce hign: Nop hé so truc tiép hoac giri qua buu dién
hodc truc tuyén.

Dia chi tiép nhan: Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng tinh (S6 01 Lé Lai,
thanh phé Hué).

2.3. Thanh phan, s6 luwgng ho so

- Thanh phan hé so gf)m Vin ban dé nghi thay d6i Chu tich Hoi dong
thuong luong tép thé, dai dién Uy ban nhan dan cép tinh, chirc néng, nhiém vy,
ké hoach, thoi gian hoat dong cua Hoi dong thuong luong tap thé dé phu hop
véi tinh hinh thuc té.

- S6 luong: 01 vin ban dé nghi.

2.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc hé so
da:‘ly du, hop 1€). Trong do, 05 ngay lam viéc tai So Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi; 02 ngay lam viée tai UBND tinh.

2.5. D6i twong thye hién tha tuc hanh chinh: Chu tich Hoi dong thuong
lugng tap thé duong nhiém.

2.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan truc tlep thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

2.7.Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh swa ddi,
bd sung quyét dinh thanh lap Hoi dong thuong lugng tip thé hodc cdng vin
thong béo ly do khong stra ddi, bd sung quyét dinh thanh l1ap Hoi dong thuong
luong tap thé (trong d6 cé néu rd 1y do tir chdi).

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.

2.9. Tén m?iu do‘n, mau to khai: Khong

2.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh:

Khi co phat sinh yéu cau vé viéc thay d6i Chu tich Hoi dong thuong
luong tap thé, dai dién Uy ban nhan déan cap tinh, chirc nang, nhiém vy, ké
hoach, thoi gian hoat dong cia Hoi dong thuong luong tap thé dé phu hop véi
tinh hinh thuc té.

2.11. Cén cir phap ly cua thia tuc hanh chinh

Bo luat Lao dong 2019; Thong tu sd 10/2020/TT-BLDTBXH ngayl2



thang 11 ndam 2020 quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sé didu cia B
luét Lao dong vé ndi dung ctia hop dong lao dong, Hoi dong thuong luong tép
thé va nghé, céng viéc ¢ anh hudng xau t6i chuc nang sinh san, nudi con.
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3. Thii tuc Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

3.1. Trinh tw thue hién

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 bd hé so theo quy dinh dén S& Lao dong -
Thuong binh va X2 hdi (qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh)
noi doanh nghiép dat tru so chinh dé dé nghi cap gidy phép.

Sau khi kiém tra do gidytd quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va X3
hoi cap giéy bién nhén ghi rd ngay, thang, nam nhan hd so.

- Budce 2: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tur ngay nhéan duoc ho so
dam bao theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi thdm tra, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh cép gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
ddi vé6i doanh nghiép.

Truong hop hd so khong dam bao theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay
lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so, S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi c6
van ban yéu cau doanh nghiép hoan thién ho so.

- Bude 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so
trinh chia SO Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Chu tich Uy ban nhdan dan
tinh xem xét, cap gidy phép dbi véi doanh nghiép; truong hop khong cap gidy
phép thi ¢é van ban tra 1oi doanh nghiép trong d6 néu rd 1y do khong cap gidy
phép.

3.2. Céach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép hoac gii qua buu dién
hodc truc tuyén.

Dia chi tiép nhan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (S6 01 Lé Lai,
thanh phé Hué).

3.3. Thanh phén, s6 lwgng hd so

* Thanh phéan hd so gom:

-Van ban d& nghi cap gidy phép cuadoanh nghiép theo Mau
s6 05/PLIII Phu lucIII banhanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP
ngady 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

-Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai diéntheo phdp Iluét
ctia doanh nghiép theo Mau s6 07/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu.

- Phiéu ly lich tu phap sb 1 theo quy dinh phap luét vé 1y lich tu phap cta
nguol dai dién theo phap luat cuadoanh nghiép. Trudong hop nguoi dai
dién theo phép luat 1a ngudi nude ngoai khong thude ddi tuong duoc cép phiéu
ly lich tu phap sd 1 thi dugc thay thé bang phiéu ly lich tu phép tai quéc gia
mang qudc tich (phiéu ly lich tu phap dugc cap trudc ngay ndp hod so khéng
qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét,
chimg thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phéap luat).

- Vin ban chimg minh thoi gian tryc tiép lam chuyén mén hodc quan Iy
vé cho thué lai lao dong hozc cung tng lao dong cia ngudi dai dién theo phap
luat cta doanh nghiép tir di 03 nam (36 thang) trd lén trong thoi han 05 nam
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lién ké trudc khi dé nghj cAp gidy phép 1a mot trong céc loai vin ban sau:

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hop dong lao dong hoic hop
déng lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cta nguoi
dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép. Truong hop véan ban la van ban cua
nude ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap héa
1anh sy theo quy dinh phép luat.

+ Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh quyét dinh b nhiém (dbi véi
ngudi lam viéc theo ché dd bd nhiém) hodc van ban cong nhan két qua bau (ddi
voi nguoi lam viéc theo ché d6 bau cir) cua nguoi dai dién theo phéap luat
cua doanh nghiép hoac ban sao gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép (déi véi
truong hop la nguoi dai dién theo phap Iuat cua doanh nghiép cho thué lai
hodc cung tmg lao dong). Truong hop van ban la van ban cla nudc ngoai thi
phai dugc dichra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hda lanh su theo
quy dinh phap luat.

- Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai Jao dong theo Mau
s6 01/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

* 84 luong ho so: 01 (mot) bo.

3.4. Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc hd so
déy du, hop 1€). Trong do, 07 ngay lam viéc tai UBND tinh; 20 ngay lam viéc tai
So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

3.5. D6i twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép

3.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén cap tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

3.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong hozc cong vin thong bao 1y do khdng cap Giay phép hoat dong
cho thué lai lao dong (trong d6 c6 néu 5 ly do tir chéi).

3.8. Phi, 1€ phi: Khong.

3.9. Tén mau don, miu to khai

- Van ban dé nghi cip Giay phép cua doanh nghiép theo Mau sé 05/PLIII,
Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh pht.

- Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép
theo Mau sé 07/PLIII, Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

3.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh

a) Doanh nghiép duoc cip gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

-Nguoi dai dién theo phap Iuat cuadoanh nghiép thuc hién hoat
dong cho thué lai lao dong phai dam bao diéu kién:

+ La nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép.



+ Khong ¢ 4n tich.

+ D3 c6 thoi gian tryc tiép lam chuyén mén hoic quan ly vé cho thué
lai lao dong hodc cung Ung lao dong tlir di 03 ndm (36 thang) tré 1én trong thoi
han 05 ndm lién ké trudc khi dé nghj cap gidy phép.

- Doanhnghi¢p d& thuc hién ky quy 2.000.000.000 dong (hai ty
Viét Nam dong) tai ngan hang thuong mai ctia Viét Nam hodc chi nhanh ngan
hang nudc ngoai thanh 1ap va hoat dong hop phap tai Viét Nam.

b) Doanh nghiép khéng dugc cap gidy phép trong cac trudng hop sau day:

-Khéng bao dam diéu kién theo quy dinh tai Diéu21 Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh pht;

- D4 str dung gidy phép gia dé hoat dong cho thué lai lao dong;

- C6 ngudi dai dién theo phap luat da timg la nguoi dai dién theo phéap
luat cua doanh nghlep bi thu hdi glay phép vi nhimg ly do tai cac diém d, d va
diém e khoan 1 Piéu 28 Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 ctia Chinh phu trong 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cép gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong;

- C6 nguoi dai dién theo phap luat da timg la ngudi dai dién theo phap
luat ctia doanh nghiép str dung gidy phép gia.

3.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb didu cta Bo luat Lao dong
vé diéu kién lao dong va quan he lao dong

* TTHC nay swa doi, bo sung vé thanh phé“n ho so, tén mau don, mau
to khai va can cir phdp ly cua thi tuc hanh chinh.
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4. Thi tuc “Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dgng”

4.1. Trinh ty thuc hién

- Buée 1: Doanh nghiép giri mét bd hd so theo quy dinh dén S& Lao dong
- Thuong binh va X& hoi (qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh) noi
doanh nghiép dat tru s& chinh dé dé nghi gia han gidy phép. Sau khi kiém tra
diy du gidy to theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cip giay
bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhan hd so.

- Buéc 2: Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
bao dam theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham tra, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh gia han gidy phép ddi v6i doanh nghiép.
Trudng hop hd so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, S& Lao dong - Thuong binh va X3 héi ¢6 van
ban yéu cau doanh nghiép hoan thién hd so.

- Bude 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
trinh ctia S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, Chu tich Uy ban nhan dén tinh
xem xét, gia han gidy phép ddi v&i doanh nghiép; truong hop khong gia han gidy
phép thi c6 van ban tra 101 doanh nghiép trong dé néu rd ly do khong gia han
giay phép.

4.2. Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép hodc gui qua buu dién
hodc truc tuyén.

Dia chi tiép nhéan: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (S6 01 Lé Lai,
thanh phd Hué).

4.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

* Thanh phén hé so gdm:

- Vin ban dé nghi gia han giay phép cua doanh nghiép theo Mau sb
05/PLIII, Phy luc I1I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Gidy chung nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao déng theo Mau
s6 01/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sb6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay déi
nguoi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép thi bod sung thém céc van ban
sau day:

+ Ban ly lich tu thuat ciia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
theo Mau sb 07/PLII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phép luat vé 1y lich tu phap cta
nguoi dai dién theo phdp ludt cua doanh nghiép. Truong hop nguodi dai
dién theo phép luat 1a nguoi nude ngoai khong thude dbi tugng duoc cip phiéu
Iy lich tu phap s6 1 thi dugc thay thé bang phiéu ly lich tu phap tai quéc gia
mang qudc tich (phiéu 1y lich tu phap duoc cip trude ngay ndp hd so khong
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qué 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va duoc hgp phép héa lanh su theo quy dinh phép luat).

+ Vin ban chig minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan ly
vé cho thué lai lao dong hodc cung tng lao dong cia ngudi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép tir di 03 nam (36 thang) trd 1€n trong thdi han 05 ndm
lién ké trudc khi d& nghi cdp gidy phép la mot trong céc loai van ban sau:
(i) Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh hop dong lao dong hosic hop déng lam
viéc hoac quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cta ngudi dai
dién theo phap luat cua doanh nghiép; (ii) Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh
quyét dinh bd nhiém (d6i v6i ngudi lam viée theo ché dd bd nhiém) hoac van
ban cdng nhan két qua bau (dbi véi nguoi 1am viéc theo ché do bau cir) cua
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép hoic ban sao gidy chung nhan
dang ky doanh nghiép (d6i véi truong hop la ngudi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép cho thué lai hodc cung Umg lao ddng). Trudng hop céc vin
ban nay la van ban cia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc
va dugc hgp phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat).

* S luong hd so: 01 (mdt) bo.

4.4. Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc hé so
day du, hop 18). Trong dé, 07 ngay lam viéc tai UBND tinh; 15 ngay lam viéc tai
Sc Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi.

4.5. Doi twong thuc hién thd tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué
lai lao dong.

4.6. Co quan thuc hién thié tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh; S& Lao dong - Thuong binh va X3 héi.

4.7. Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong (gia han) hodc cong vin thong bao 1y do khong gia han gidy
phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong d6 c6 néu ré 1y do tir chdi).

4.8. Phi, 1€ phi: Khong.

4.9. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép cia doanh nghiép theo Mau sb
05/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 ciua Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
theo Mau s& 07/PLII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu.

4.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thé tuc hanh chinh

Doanh nghiép dugc gia han gidy phép phai bao dam céc quy dinh sau day:

- Bao dam cac diéu kién cap giay phép: (i) Nguoi dai dién theo phap luat
cia doanh nghiép thuc hién hoat dong cho thué lai lao dong phai dam bao diéu
kién: la nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luéat Doanh nghiép;
khong c6 an tich; di c6 thoi giantruc tiép lam chuyén mon hoic quan ly
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vé cho thué lai lao dong hodc cung tng lao ddng tir du 03 nim (36 thang) trd
1én trong thdi han 05 ndm lién k& truéckhi dé nghi cép gidy phép. (ii)
Doanh nghiép da thuc hién ky quy 2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam dong)
tai ngan hang thuong mai cua Viét Nam hodc chi nhanh ngan hang nudc ngoai
thanh 14p va hoat dong hgp phap tai Viét Nam.

- Khéng thudc truong hop bi thu hoi gidy phép.

- Tuan thu day du ché d6 bao cdo.

-H6 so dé nghigiahan gidy phép dugc gii dén SoéLao dong -
Thuong binh va X4 héi trude ngay hét hiéu luc cta gidy phép it nhat 60 ngay
lam viéc.

4.11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cia Chinh
pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Bo luat Lao dong
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

* TTHC nay siva doi, bo sung trinh tu thuc hién, thanh phan hé so, tén
mau don, mau to khai va can cwe phdp ly cua thu tuc hanh chinh.
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) _ o ] _ Miu s6 05/PL03
TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP ) Déc lap - Tw do - Hanh phic
........ ngay ... thang ... ndm ...

' DON DE NGHI
... .. giay phép hoat dong cho thué lai lao dong
Ko o s
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: .......cccocoovvvevrrvnnn.e. L —
2. M 56 doanh nghidp:.........cevvevveeveereerenns () . rersrrranvnsrasnsassossrserssesesnen
3 Dia-Chl B0 SO ChINN causunvrmniiss e G T
Dién thoai: ........eevvvvvvvvnieennnn.. ol 2¢O cE-mail: oo,

4. Nguoi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép

Ho tén: ..o Gidi tinh: ............... Sinh ngay: ...,
ChTe danh®®: .......ooiviiieceeeee ettt ane
SO pIAY Chiltig THTC B8 MHANG <. s issssssssisssiiaieinaihons s ossisiiinb amnemssnessemsasmeansonasr
Ngay cép: ........................................... NOT CAP: oot

5. M4 s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...®.... ngay cip ....D....
Pé nghi ...®)... gidy phép hoat dong cho thué lai lao déng dbi vai ... D, .

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh cta phép luét vé lao dong.

HO SO KEIM thEO ZOM: ..ot s e et ee s
Noi nhin: DAI DIEN CUA DOANH
SO : NGHIEP ©
= pernesnes : (Chit ky, dau)
Ho va tén
Ghichu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hoac cap lai hoac gia han gidy phép.
(2) Ghi: cap hodc gia han hodc cép lai theo dé nghi ciia doanh nghi€p.
(3) Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh noi doanh nghiép dat tru s& chinh.
(4) M3 s6 doanh nghiép theo gidy ching nhan ding ky doanh nghiép.
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(5) Chirc danh ngudi dai dién theo phép luat clia doanh nghiép ghi theo gidy
chung nhan ding ky doanh nghiép.

(6) Ma s gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong da duge cap (néu co6); dbi
vGi doanh nghi€p da dugc cép gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh
s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2013 hodc Nghi dinh ) 29/2019/ND-

CP ngay 20 thang 3 nim 2019 ctia Chinh pht thi ghi cu thé ca phén sb va chir cua giay
phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hoac 01/2019/SAG).

(7) Ngay cép ciia gidy phép da dugc cép (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh nay néu thudc truong hop
cap lai gidy phép.

(9) Chirc danh cia ngudi dai dién theo phéap luat cia doanh nghiép theo gidy
chung nhén dang ky doanh nghiép.
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Maiu sé 07/PL03
LY LICH TU THUAT

Anh chéan dung 4x6 ) '
I. SOYEULY LICH

I. Ho e wonnicnsimsvvannivis G0 MANE i R i nn et s rorss s s mEeRs
2. Loai gidy to chitng thuc ca nhan: .............. S gidy ching thuc c4 nhan ..........
NEAY CAP vt e L o

3. Ny thang nBmEBIIRG orwsimarasresivissismimsveisiiivs e
YL L T i a1 N ——
5. QUOC HICR GO .o eeee e e s e es e s e s et see e,
6. QUOC HICH BIBN TAT: vt e e,
7. Trinh d6 hoc van/trinh dd ChUYEN MON: ...c.evevveeeeererereeeeeeeee e eseeeee oo
8. Noi lam vidc cudi ciing hofc N8N tai: wv.ev..evereveeeeeereeee oo

II. QUA TRINH PAO TAO

................................................................................................................................

...............................................................................................................................

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nwdc ngoai:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

IV.LY LICH VE TU PHAP

11. Vi pham phép luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mirc do vi pham, hinh
thire xir 1y)

12. Vi pham phap luat nuéc ngoai (Thoi gian vi pham, mic do vi pham, hinh
thire xir 1y)

................................................................................................................................

Toi xin cam doan 161 khai trén la dung su thét, néu sai t6i xin chiu trach nhiém.

...... ngay .... thang .... ndm ....
(Ngwoi khai ky, ghi ré ho tén)
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5. Thi tuc Cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao djng

5.1. Trinh ty thue hién

5.1.1. P6i véi trwong hop doanh nghiép thay d6i mot trong cac noi
dung cia gidy phép da dwoc cip (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s&
chinh nhung vin trén dia ban cip tinh da cap gidy phép; nguoi dai dién
theo phap luat cia doanh nghiép); gidy phép bi mit; gidy phép bi hu héng
khong con diy di thong tin trén gidy phép dwge thue hién nhw sau:

+ Budc 1: Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh dén S& Lao dong -
Thuong binh va X3a hoi (Qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh) noi
doanh nghiép dit tru sé chinh dé dé nghj cap lai gidy phép. Sau khi kiém tra day
du gidy to, S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cdp gidy bién nhan ghi rd
ngay, thang, nam nhan hd so.

+ Budc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duoc hd so
dam bao theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh vd Xa hoi tham tra, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh cép lai gidy phép hoat ddng cho thué lai lao déng
ddi v6i doanh nghiép.

Trudong hop hd so khong dam bao theo quy dinh, trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhén hé so, S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi cd
van ban yéu cau doanh nghiép hoan thién ho so.

+ Budce 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hé so
trinh cua S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh xem xét, cap lai gidy phép dbi v6i doanh nghiép; trudng hop khéng cap lai
gidy phép thi c6 van ban tra 1di doanh nghiép trong d6 néu rd ly do khéng cép
lai gidy phép.

5.1.2. P6i véi trudomg hop doanh nghiép thay d6i dia chi tru sé
chinh sang dia ban cip tinh khac so véi noi da dwgc cap gidy phép dugc
thwe hién nhu sau:

+ Budc 1: Doanh nghiép gui mot b ho so theo quy dinh dén S& Lao dong
- Thuong binh va X3 hdi (Qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh) noi
doanh nghiép dat tru s& chinh méi dé dé nghi cp lai gidy phép. Sau khi kiém tra
du gidy to quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cdp gidy bién nhan
ghi rd ngay, thang, ndim nhén hd so.

+ Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, S& Lao dong - Thuong binh
va X4a hoi noi doanh nghiép dat tru s& chinh méi ¢6 van ban dé nghi S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép da dugc cap gidy phép cung
cAp ban sao hd so dé nghi cdp gidy phép va xéac nhan vé cac diéu kién khéng bi
thu hoi gidy phép cua doanh nghiép cho thué lai.

+ Budce 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc van
ban cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dét tru sé chinh
m&1, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép cho thué lai da
duogc cap gidy phép c6 ¥ kién vé tinh hinh hoat déng ctia doanh nghiép cho thué
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lai trong thoi gian hoat dong tai dia ban, tra 16i cho S& Lao dong - Thuong binh
va X& hoi noi doanh nghiép dat tru sé chinh méi va giri kém ban sao hd so dé
nghi cép gidy phép cta doanh nghiép cho thué lai.

Trudng hop doanh nghiép cho thué lai bi thu hdi gidy phép, S& Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép cho thué lai di duoc cap gidy phép
c6 trach nhiém béao cdo Chu tich Uy ban nhéan dan tinh thu héi gidy phép va
thong bao cho S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 héi noi doanh nghiép dat tru
s¢ chinh méi.

+ Budc 4: Trong thoi han 06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc van
ban cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép cho thué lai da
dugc cap gidy phép, S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép dat
try s& chinh méi trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh cp lai gidy phép cho
doanh nghiép.

Trudng hop doanh nghiép cho thué lai bi Chi tich Uy ban nhéan dan tinh
noi doanh nghiép dat tru s& chinh trude day thu hdi gidy phép trong trudong hop
cham dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cua doanh nghiép cho
thué lai thi S6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép dat tru s&
chinh méi ¢6 van ban yéu cau doanh nghiép hoan thién hé so va trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh cap gidy phép cho doanh nghiép cho thué lai.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi Chu tich Uy ban nhan dén tinh
noi doanh nghiép dit tru s& chinh trude day thu hdi gidy phép trong truong hop
doanh nghiép khéng bao dam mét trong cac diéu kién cip gidy phép; cho doanh
nghiép, t6 chitc, c4 nhan khéc sir dung gidy phép; cho thué lai lao dong dé thuc
hién cong viéc khong thugc danh muc cong viéc duoc thuc hién cho thué lai lao
dong tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh ) 145/2020/ND-CP; doanh
nghiép cho thué lai c6 hanh vi gia mao cac van ban trong ho so dé nghi cép, gia
han, cap lai gidy phép hoic tiy xda, sira chira ndi dung gidy phép da duoc cap
hozc sir dung gidy phép gia thi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trinh Chu
tich Uy ban nhan dan tinh khéng cAp gidy phép ddi v6i doanh nghiép cho thué
lai.

+ Budc 5: Trong thdi han 04 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so
trinh cia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa h¢i noi doanh nghiép dat tru sé
chinh méi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xeét, cép lai gidy phép dbi véi
doanh nghiép; truong hop khong cap glay phép thi c6 véan ban tra 161 doanh
nghiép trong d6 néu roé ly do khong cap glay phép.

5.2. Cach thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép hoac gl qua buu dién
hoic truc tuyén.

Dia chi tiép nhan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (S6 01 Lé Lai,
thanh phé Hué).

5.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

5.3.1. Poi véi truwong hop dé nghi cip lai gidy phép do thay doi tén
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doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung van trén dia ban cdp tinh d cép
gidy phép hodc gidy phép bi hw héng khéng con diy di thong tin trén gidy
phép

* Thanh phan hé so gom:

- Van ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII Phu luc III
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu.

- Ban sao gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép.

- Gidy phép da duoc cip trude dé.

* $6 luong ho so: 01 (mdt) bd

5.3.2. Doi véi truong hop dé nghi cdp lai gidy phép do thay déi nguoi
dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép

* Thanh phén hd so gdm:

- Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo MAu sé 05/PLIIL, Phu luc III
ban hanh kém theo Nghj dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020
cua Chinh phu.

- Bén ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luét cta doanh nghiép
theo Mau s607/PLIII, Phu lucIll banhanh kém theo Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phép sb 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phép cua
nguoi dai dién theo phédp ludt cdadoanh nghiép. Trudng hop ngudi dai
dién theo phap luat 12 ngudi nuéc ngoai khong thudc ddi tugng duoc clp phidu
ly lich tu phap s6 1 thi dugc thay thé bang phiéu ly lich tu phép tai quéc gia
mang qudc tich (phiéu ly lich tu phap duoc cép trude ngay ndp hod so khong
qua 06 thang; van ban bing tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va duoc hop phép hoa lanh su theo quy dinh phap luat).

- Van ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quan ly
vé cho thué lai lao dong hodc cung ung lao dong cua ngudi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép tur du 03 nam (36 thang) tré 1én trong thdi han 05 nam
lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong cac loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hop déng lao dong hodc hop
dong lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vy cua nguoi
dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép. Truong hop vin ban 1a van ban cua
nudc ngoai thi phai duoc dichra tiéng Viet, chimg thuc va dugc hop phép hoa
lanh sur theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (dbi véi
ngudi 1am viéc theo ché dd bd nhiém) hodc van ban cong nhan két qua bau (déi
voi ngudi lam viée theo ché do bau cir) ciia ngudi dai dién theo phap luat
ctia doanh nghiép hodc béan sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (déi véi
truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép cho thué lai
hodc cung umg lao dong). Truong hop van ban 1a vin ban clia nudc ngoai thi
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phai dugc dich ratiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hda lanh su theo
quy dinh phéap luat.

* S6 lugng ho so: 01 (mdt) bd

5.3.3. Doi vdi trwong hop dé nghi cap lai gidy phép do gidy phép bi mit

* Thanh phan ho so gom:

- Van ban dé nghi cip lai gidy phép theo Mau sb 05/PLIII Phu luc III
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu.

-Ban ly lich tu thuat cuoa nguoi dai  diéntheo phap luat
cta doanh nghiép theo Mau s6 07/PLII Phu lucIII banhanh kém theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu,

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cia
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Tmc‘mg hop ngubi dai
dién theo phap luat la nguol nudc ngoal khong thuoc doi tuong duge cap phleu
ly lich tu phap s6 1 thi duoc thay thé bang phleu Iy lich tu phép tai qudc gia
mang qudc tich (ph1eu ly lich tu phap dugc cép trude ngay ndp hd so khong
qua 06 thang; van ban bf’mg tiéng nudc ngoai thi phai dugc dichra tiéng Viét,
chung thuc va dugce hgp phéap hoa lanh su theo quy dinh phép luat).

- Vin ban ching minh thoi gian truc tiép lam chuyén mon hoic quan ly
vé cho thué lai lao dong hoic cung tng lao dong ciia nguoi dai dién theo phap
ludt cua doanh nghiép tu du 03 nam (36 thang) tr¢ lén trong thoi han 05 nam
1ién ké trude khi dé nghi cap gidy phép 12 mot trong céc loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop
dong 1am viéc hoic quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cia ngudi
dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép. Truong hgp van ban la van ban cta
nudc ngoai thi phai dugce dichra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phéap hoa
lanh su theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao duge ching thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (déi véi
ngudi 1am viée theo ché d6 bé nhiém) hodc van ban cong nhan két qua bau (déi
voi ngudi lam viée theo ché do bau cir) cta ngudi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép hodc ban sao giéy ching nhén dang ky doanh nghiép (dbi véi
truong hop la nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép cho thué lai
hoac cung Ung lao dong). Truong hop van ban la van ban clia nudc ngoai thi
phai dugc dichra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hgp phép hoa lanh su theo
quy dinh phap luat.

- Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao déng theo Mau
s6 01/PLIIL, Phu lucIIl ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

* $6 lugng ho so: 01 (mdt) bd

5.3.4. Péi voi truwong hop dé nghi cap lai gidy phép do thay dbi dia chi
tru s¢ chinh sang dia ban cdp tinh khdc so véi noi da dwge cap gidy phép
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* Thanh phan hé so gom:

- Van ban d& nghi cip lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII, Phu luc III
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu.

- Ban sao gidy chung nhan ding ky doanh nghiép do co quan dang ky
kinh doanh noi doanh nghiép dét tru s& chinh mai cép theo quy dinh ctua phép
luat.

- Gidy phép da dugc cap bai Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh
nghiép dat tru s& chinh trudce day.

5.4. Thoi han giai quyét

-Péi véi truomg hop doanh nghiép thay déi mot trong cic ndi dung cua
gidy phép da duoc cip (gdm: tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhung van
trén dia ban cap tinh di cdp gidy phép, ngudi dai dién theo phap luat
ctia doanh nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con day du
thong tin trén gidy phép: 22 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc hd so day du,
hop 18). Trong do, 07 ngay lam viéc tai UBND tinh; 15 ngay lam viéc tai So Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi.

- Péi véi trudong hop doanh nghiép thay dbi dia chi tru s& chinh sang dia
ban cép tinh khac so véi noi da dugc cip gidy phép: 27 ngay lam viéc (ké
tir khi nhan duogc hd so day du, hop 18). Trong do, 16 ngay lam viée tai Sé Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi noi dat tru chinh moi; 07 ngay lam viéc tai S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi doanh nghiép cho thué lai da dwoc cap
gidy phép va 04 ngay lam viéc tai UBND tinh.

5.5.Po6i twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué
lai lao dong.

5.6. Co quan thuwce hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X4& hoi.

5.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong (c4p lai) hodc cong van thong bdo 1y do khong cip lai Gidy
phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong d6 ¢ néu rd 1y do tir chéi).

5.8. Phi, 1€ phi: Khong.

5.9. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII Phu luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuéat cia nguoi dai dién theo phép luit cua doanh nghiép
theo Mau sé 07/PLII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao ddng theo Mau
s6 01/PLIII Phu lucIII ban hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP
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ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

5.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay d6i mét trong cac noi dung ctia gidy phép da duoc
cap, gdbm: tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhung van trén dia ban cép tinh
da cip gidy phép; ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép.

- Gidy phép bi mét.

- Gidy phép bi hu hong khéng con ddy du thong tin trén gidy phép.

- Thay ddi dia chi tru s& chinh sang dia ban cép tinh khdc so véi noi da
duoc cép gidy phép.

5.11. Can cir phap ly cda thia tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ctia Chinh
phti quy dinh chi tiét va huéng dn thi hanh mot s6 diéu cia Bo luat Lao dong
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

* TTHC nay sita doi, bo sung trinh tw thuc hién, thanh phan ho so, tén
mau don, mau to khai, yéu cau, diéu kién va can cw phap ly cua thit tuc hanh
chinh.
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) o o _ MAu s6 01/PL03
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
' Doc lap - Tw do - Hanh phic
SOt

v -ew, QY ... thdng ... ndm ...

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY HOAT PONG
CHO THUE LAI LAO PONG

Can cr Nghi dinh s6 .../../ND-CP ngay ... thang ... nam ... cia Chinh phy
.. (ghi theo tén Nghi dinh cua Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh vé
noi dung cho thué lai lao dong theo khoan 2 Diéu 54 cua B¢ ludt Lao déng).

NgAN Hangs'...oammimvesmsoisrsmsi i AT s
D1a Chi: oo
et thogt Hen Bt viunvsnmnnsummpisvessmniaussiim

CHUNG NHAN
Tendoanhnghily: ..
Dia chi tru 8O ChinR: oo e e e e e e e e ee e e e e

M S8 OANN NZRIEP: ..ot

Chtcdanh chachiptal KRoan: ...commmamassiis (2] covsirvapmeasssemon

Pa ndp tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

SO RN KY QUT: cvvovveoeeeeeeeeeseereee e srees s

SO IR DA SIS ey s S o o ogmemnmsane
SO 121 KROAN KY QUF: cvvvoveieeecee e ess s ees e
TARPANBANET vin s R e A S R A S AR
NEAY KY QUT . wooiiiiiiiiieciiecte ettt ettt eeeeneane

So-hop donp Ky qult c.cunsussmmssnnimmein DBAY csvevivsvsmavisvins

DUQC hUONG 131 SUAL: ..o . ‘
DAI DIEN NGAN HANG
(Chit ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Chu tai khoan ky quy la nguoi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép
theo gidy ching nhan ding ky kinh doanh.

(2) Chirc danh cta ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép theo gidy
chirng nhan dang ky kinh doanh.
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MAiu sb 05/PL03

TEN DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP (V Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

oo v, NEAY ... thang ... nam ...
_ PON DE NGH]
...D. . giay phép hoat dong cho thué lai lao djng
Kinh giti: .. @,

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: ..cocceeceuecvevinirnnnnes M.

3. DA chi ST ChINR? .o isosoosasniamsssiimms
Dién thoai: ....ccoovevviriiieieiees 2 FAX: veveereorsonsanress B Ty | P e

4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép

HO tén: oo, Gidi Il e SINB DA v amsmmsisi
CRUC AANNGY: oottt ettt et sttt eb s sas e
S8 oihy CHIHE ARG O BB s rsmsisiosssssssessommsoss oS s SRR so438
Ne oy el ssmammnusimsmasssamms NOT CAP: v

5. Ma sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...©®.... ngay cép ...."....
P& nghi ...®... gidly phép hoat dong cho thué lai lao dong ddi véi ...

Doanh nghiép cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phép luat vé lao dong.

HO 5O KM th0 GOMI o.vveveee oo esae sttt et
Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH
s ; NGHIEP ('9)
s 2 (Chit ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hozc cép lai hodc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cAp hodc gia han hoac cép lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.

(3) Chi tich Uy ban nhan dan cip tinh noi doanh nghiép dét try s¢ chinh.

(4) Ma s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

5) Chitc danh ngudi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép ghi theo gidy



[S9]
(3]

chirng nhan dang ky doanh nghiép.

(6) M sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong da duoc cap (néu co); dbi
vGi doanh nghiép da dugc cap gidy phép theo miu quy dinh tai Nghi dinh
s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2013 hoic Nghi dinh s629/2019/ND-
CP ngay 20 thang 3 nam 2019 ctia Chinh phi thi ghi cu thé ca phan sb va chit cia gidy
phép (vi du: 11I/LDTBXH-GP hodc 01/2019/SAG).

(7) Ngay cip ciia gidy phép da dugc cip (néu co).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh nay néu thudc truong hop
cap lai gidy phép.

(9) Chuc danh cia nguoi dai dién theo phap luadt cua doanh nghiép theo giéy
chung nhéan dang ky doanh nghiép.
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Miu s6 07/PL03
LY LICH TU THUAT
Anh chén dung 4x6 o
I. SOYEU LY LICH
LHQt®n: oovviniiniinnsannins ETT0 IR |5) o I R
2. Loai giay to ching thuc ca nhan: ............ S6 gidy ching thuc ca nhén ..........
(. - ¢ o - e NOT CAP v,
3. Ngay thang nam SInh: ....ccciviiciiiiiiiii s
4. Tinh trang hon nhan: ...,
5. QUOC HHCh GOC: oevevmrrerentritrenirniciscsisissstessisiss e
6. QuOC tich hign tai: ...cvvueurmrenerimcnsinssnc et
7. Trinh d6 hoc vé‘u}/lrinh A0 hiivel O conusmmmssmm s RS
&, Noi lamiée guol cng hode NN 11 «wnmmnsssmsasssnspasmrssiininies

II. QUA TRINH PAO TAO

................................................................................................................................

...............................................................................................................................

I11. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

IV.LY LICH VE TU PHAP

11. Vi pham phép luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mac d9 vi pham, hinh
thire xr 1y)

12. Vi pham phép luat nuéc ngoai (Thoi gian vi pham, mire d§ vi pham, hinh
thire xur 1y)

................................................................................................................................

To1 xin cam doan 161 khai trén la ding su that, néu sai toi xin chiu trach nhiém.

..... , ngay .... thang .... nam ....
(Nguoi khai ky, ghi ré ho tén)
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6. Thii tuc “Thu hdi Giay phép hoat ddng cho thué lai lao dgng”

6.1. Trinh ty thuc hién

DPéi véi trwong hop cham diet hoat djpng cho thué lai theo dé nghi cia
doanh nghiép cho thué lai; doanh nghiép giai thé hodc bi Toa dn tuyén bo
pha san thi thwe hién nhw sau:

+ Budc 1: Doanh nghiép gtri 01 bd hd so theo quy dinh dén S& Lao dong -
Thuong binh va X& héi (Qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh) noi
doanh nghiép dat tru s& chinh; S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan
hd so, kiém tra va cép gidy bién nhén ghi rd ngay, thang, nam nhéan du hd so.

+ Bude 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so dé
nghi thu hdi gidy phép ctia doanh nghiép, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hi
kiém tra, ra soat céc hop dong cho thué lai lao dong dang con hiéu luc cua doanh
nghiép dé yéu cau doanh nghiép cho thué lai giai quyét ché d6 cho ngudi lao
dong va trinh Cha tich Uy ban nhan déan cap tinh thu hdi gidy phép;

+ Bude 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
trinh cia S Lao dong - Thuong binh va X4 hdi, Chu tich Uy ban nhén dan cap
tinh quyét dinh thu héi gidy phép. Quyét dinh thu héi gidy phép theo Mau sé
08/PLIII Phu lucIII ban hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

6.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép hoac gul qua buu dién
hoéc truc tuyén.

Dia chi tiép nhén: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh (Sé 01 Lé Lai,
thanh phd Hué).

6.3. Thanh phin, s6 lwong hd so

* Thanh phan ho so

-Van ban dé nghithu hdi gidy phép theo Mau sé 06/PLIII Phu luc III
ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu.

- Gidy phép da dugc cp hodc van ban cam két chiu trach nhiém truée
phap luat cia doanh nghiép cho thué lai déi véi truong hop gidy phép bi mat.

- Béo cao tinh hinh hoat dgng cho thué lai lao dong ctia doanh nghiép theo
Mau s6 09/PLIII Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Ban sao hop ddng cho thué lai lao dong dang con hiéu luc dén thoi diém
dé nghi thu hdi gidy phép.

* 86 lugng hé so: 01 (mét) bo.

6.4. Thoi han giai quyét

Pbi véi truomg hop chim duat hoat dong cho thué lai theo dé nghi
ctia doanh nghiép cho thué lai; doanh nghiép giai thé hodc bj Toa an tuyén bd
phéd san: 17 ngay lam viéc (ké tirkhinhan duoc hd so day du, hop 1é
cua doanh nghiép).
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6.5.D6i twong thuc hién thid tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat
dong cho thué lai lao dong.

6.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

6.7. Két qua thye hién tho tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoéi gidy
phép hoat dong cho thué lai lao dong

6.8. Phi, l¢ phi: Khong

6.9. Tén miu don, miu to khai

- Van ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau sé 06/PLIII, Phu luc IIT quy
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020
cua Chinh phu.

- Béo céo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua doanh nghié€p theo
Mau sé 09/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu.

6.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Chim dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cia doanh
nghiép cho thué lai;

- Doanh nghiép giai thé hoac bi Toa 4n ra quyét dinh tuyén bé pha san;

6.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thdng 12 nam 2020 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Bo luat Lao déng
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

* TTHC nay swra doi, bo sung trinh tw thue hién, thanh phan hé so, tén
mau don, mau to khai, yéu cau, diéu kién va can cw phdp ly cua thu tuc hanh
chinh.
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) o _ Mausb 06/PL03
TEN DOANH NGHIEP (" CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

......... ngay ... thang ... nam ...
o PON PE NGHI
Thu hoi giay phép hoat dgng cho thué lai lao dong
Keiith B o s smmann
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: ..cccoevvrrvrnerirencnnn. D e,
2. Dia chi tru SO CHINNL oorrserasmassssessassnossrnssassaneresnssnsi st isrst RO A oRT RS SRR IR SRV
911015 dy [0 | Lonnem————— A i sEmail: o
3. Mi s6 doanh nghi€p: .....ooeevireeevirreeerneanes T
4. Ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
HOtén: .oveeviieeiecviiieee Gi6i tinh: .............. Sl BEaV smmuasnansasnsi
Che il womoummrasnsssssmr LS O
5.Miasbd giéy phép hoat dong cho thué lai lao dOng:.......cevviieiiiiiiiiiiicii
MBI wpmpempmssmes s IR IS s caminssmsmmsonss suammmas smssasomens
Dé nghi coovcveeinne. @ e thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai
lao dong d6i VO ...co.vveveeranan 41 S "
LY A0 ThU ROT: .o oot e

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phap luét vé lao dong.

Ho so kéem theo gébm:

...............................................................................................................................

Noi nhén: PAI DIEN CUA DOANH
S rarerees] NGHIEP @
B pmasnns (Chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép.
(2) Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh noi doanh nghiép dat tru s chinh.
(3) Ma s doanh nghiép theo gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

~ (4) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép ghi theo
giay chirng nhéan dang ky doanh nghiép.



TEN DOANH NGHIEP ()  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

2

Mau sé 09/PL03

Poc ldp - Tw do - Hanh phic

.., Ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh giti: - Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc trung wong

- S& Lao ddng - Thuong binh va Xa héi tinh, thanh phd
truc thudc trung uong...

...)... B4o céo tinh hinh hoat ddng cho thué lai lao déng 6 thang dau nam

(hodc nam....) nhu sau:

Loai hinh chut s& hitu: (2) o Doanh nghiép nha nuéc o Doanh nghiép tu nhan o

Doanh nghiép FDI
1. Tinh hinh sir dung lao dong ciia doanh nghiép cho thué lai
o Piu Tang | Gidm Cudi S? laoﬁ dgl.l.g tha:x'n Ghi
Chi tieu I trong |trong | -, - gia bao hiém bat ki
Y1 kv | kv | Y | budc (ngwoi) @
1 2 3 4 5 6 7

1. Tong s6 lao dong theo hop dong lao
dong cua doanh nghiép, trong do:

a) S6 lao dong lam viéc tai doanh nghiép
icho thué lai (4), chia ra:

- Sb lao dong c6 hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han

- S6 lao dong c6 hop ddng lao dong xac
dinh thoi han

b) S6 lao dong cho thué lai, chia ra:

- Thoi han cho thué lai dudi 03 thang

- Thoi han cho thué lai tir 03 thang dén
dudi 06 thang

- Thoi han cho thué lai tir 06 thang dén
12 thang
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2. SH lao dong dang cho thué lai cua
doanh nghiép

- Trong dia ban tinh

- Ngoai dia ban tinh

2. Tinh hinh hoat dgng cho thué lai lao dgng

R yng 2 S6 lao dgng theo
. doanh So lao s 2ol o s "
Cong o N T ~ .| thoi han cho thué | Cac ché d¢ cia nguwoi lao dong
.. = | nghiép thué [dong thué lai z = o
viec 4 S lai lao dong thué lai
: Iai lao (nguoi) ’ S i :
cho . (6) (ngudi) Ghi
TT| thue 3088 hi
. |Trong|Ngoai|Trong|Ngoai i | Tién lwong | Thu nhap | Ché Ca
lai ; : : . Duéi [T 6 - & % 3 A
) dia | dia | dia | dia . | binh quan | binh quan | d¢
: i 3 : 6 12 |Khac X 2
ban | ban | ban | ban théane | than (dong/ (dong/ |phic
tinh | tinh | tinh | tinh g & nguoi/thang)ngudi/thang) loi
1 2 3 4 5 ] 7 8 9 10 11 12 Y .13
1
2
DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ®
(Chit ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghi¢p thuc hién bao céo.

(2) Panh ddu X vao 6 twong ung v6i loai hinh chi s& hitu ciia doanh nghiép
thuc hién bao céo.

(3) Sb lao dong dugce tham gia bao hiém bat budc: bao hiém x hdi; bao hiém y
té; bao hiém that nghiép; bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

(4) SH lao ddng cho thué va céc loai lao dong khac.

(5) Liét ké cong viéc cho thué lai lao dong.

(6) S6 lugng doanh nghiép thué lai lao dong dé thuc hién cong viéc da liét ké
tai cot II.

(7) Tén cac loai phic loi ma ngudi lao dong thué lai dugc hudng, vi du: bao
hiém nhén tho, bao hiém xa hoi ty nguyén, tién 18, tét, tham hoi dm dau, hiéu hi, cic
loai dich vu nguoi lao dong thué lai dugce hudng...

(8) Chuc danh nguoi dai di¢n theo phéap luat cua doanh nghiép theo gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép.




29

7. Thi tuc “Rit tién ky quy ctia doanh nghiép cho thué lai lao dong”

7.1. Trinh tu thuce hién

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh dén S& Lao dong -
Thuong binh va Xa héi (Qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh) noi
doanh nghiép dat tru s¢ chinh. S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan
hd so, kiém tra va cap gidy bién nhan ghi ré ngay, thang, nAm nhan du hé so.

- Buéde 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so dé
nghi rit tién ky quy cta doanh nghiép cho thué lai, S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi kiém tra, xac thuc hd so d& nghi ciia doanh nghiép cho thué lai va viéc
hoan thanh nghia vu ddi v6i ngudi lao dong thué lai cia doanh nghiép cho thué
lai trong truong hop doanh nghiép cho thué lai bi thu héi gidy phép hoac khéng
duoc gia han, cap lai gidy phép va trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh dong y
dé doanh nghiép cho thué lai rut tién ky quy.

- Budce 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc hd so
trinh cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
¢6 van ban chép thuan rut tién ky quy va phuong an sir dung tién ky quy (néu
c6) gui doanh nghiép cho thué lai va ngan hang nhan ky quy. Truong hop khéng
ddng y vé viéc rat tién ky quy thi Chu tich Uy ban nhan dan tinh ¢6 van ban tra
161 doanh nghiép cho thué lai trong d6 néu 3 ly do khong dong y.

- Budc 4: Sau khi ¢6 van ban dong y vé viéc rut tién ky quy ciia Chu tich
Uy ban nhan dan tinh, doanh nghiép cho thué lai ndp hd so theo quy dinh tai
ngan hang nhan ky quy.

- Budce 5: Ngan hang nhan ky quy tiép nhén va kiém tra hd so rut tién ky
quy cia doanh nghiép cho thué lai, néu dung quy dinh thi ngan hang nhan ky
quy cho doanh nghiép cho thué lai thuc hién rat tién ky quy trong thoi
han 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so rut tién ky quy.

Truong hop doanh nghiép rut tién ky quy do: (1) doanh nghiép cho thué
lai gap kho khan, khong di ngudn tai chinh dé thanh toan du tién luong, bao
hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao déng,
bénh nghé nghiép va cac ché do khac ddi véi ngudi lao dong thué lai theo thoa
thuan trong hop dong lao déng, thoa udc lao dong tap thé, nodi quy, quy ché
ctia doanh nghiép cho thué lai sau thdi han tir30 ngay ké tir ngay dén thoi
han thanh toan theo quy dinh cta phap luat; (ii) doanh nghiép cho thué lai gap
khé khin, khong di kha nang boi thuong cho nguoi lao dong thué lai do
vi pham hop déng lao dong vé1 nguoi lao dong thué lai hoac gay thiét
hai cho ngudi lao dong thué lai vi khong bao dam quyén va loi ich hop phap cia
nguoi lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han bdi
thuong theo quy dinh ctia phép luat thi viéc thanh toan, béi thuong cho ngudi
lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép chi tra theo phuong an da duogc
Chu tich Uy ban nhén dén tinh ddng ¥ sau khi trir chi phi dich vu ngén hang.

7.2. Cach thirc thuce hién: Nop ho so truc tiép hoac gui qua buu dién
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hoac truc tuyén.

Dia chi tiép nhén: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (S6 01 Lé Lai,
thanh phé Hué).

- Nop hd so tryc tiép dén Ngan hang nhan ky quy.

7.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

7.3.1. H6 so d@é nghi Chii tich Uy ban nhén dan tinh dong y vé viéc rit
tien ky quy giri dén S¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa hji

* Thanh phan hd so gdm:

- Van ban dé nghi rut tién ky qu§ cia doanh nghiép cho thué lai.

- Phuong an sir dung sé tién rat tir tai khoan ky quy, gdm: 1y do, muc dich
rit tién ky quy; danh sach, s luong ngudi lao dong, sé tién, thoi gian, phuong
thirc thanh toan ddi véi truong hop rut tién ky quy khi doanh nghiép cho thué lai
gap khé khan, khong di ngudn tai chinh dé thanh toan du tién luong, bao hiém
xa hoi, bao hiémy té, bao hiém thét nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép va cac ché do khac ddi voi ngudi lao dong thué lai theo thoa
thudn trong hop ddng lao dong, théa wdc lao dong tap thé, ndiquy, quy ché
ctia doanh nghiép cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi
han thanh toan theo quy dinh cua phap luat; (i1) doanh nghiép cho thué lai gap
kho khdn, khong du kha nang boi thuong cho nguoi lao dong thué lai do
vi pham hop ddnglao dong voi nguoi lao dong thué lai hodc gay thiét
hai cho nguoi lao dong thué lai vi khong bao dam quyén va loi ich hop phép cua
ngudi lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi
thuong theo quy dinh cua phap luat.

- Bdo cao viéc hoan thanh nghia vu va van ban ching minh viéc hoan
thanh nghia vu d6i véi nguoi lao dong thué lai trong trudng hop rut tién ky
qu¥ khi doanh nghiép cho thué bi thu héi gidy phép hoac khong duogc gia han,
cap lai gidy phép.

- Gidy chtmg nhén tién ky qu§y hoat dong cho thué lai lao dong tai ngan
hang thuong mai khic dbi véi truong hop rit tién ky quy khi doanh nghiép
cho thué da thuc hién ky quy tai mot ngan hang thuong mai cua Viét Nam hoac
chi nhanh ngan hang thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam khac.

* S6 luong ho so: 01 (mdt) bo.

7.3.2. Hé so riit tién ky quy givi ngdn hang nhan ky quyp, gom:

* Thanh phén hd so gdm:

- Vian ban dé nghi rut tién ky quy cua doanh nghiép cho thué lai theo
quy dinh.

- Van ban déng y vé viéc rut tién ky quy ctia Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh theo Mu s6 02/PLIII Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.

- Chimg tir rit tién ky quy theo quy dinh cia ngan hang nhéan ky quy (néu
o).



31

* §§ lugng ho so: 01 (mdt) bd.

7.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc hd so
day du, hop 18)

7.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué
lai lao dong

7.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
Ngan hang nhén tién ky quy

7.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vian ban chép thuan viéc rut
tién ky quy kinh doanh cho thué lai lao dong

7.8. Phi, l€ phi: Khong

7.9. Tén miu don, mau to khai: Khong

7.10. Yéu cau, diéu Kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc rit tién ky quy trong céc truong hop sau day:

- Doanh nghiép cho thué lai gap khé khan, khong du ngudn tai chinh
dé thanh toan du tién luong, bao hiém xa hoi, bao hiémy té, bio hiém that
nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va cac ché do khac dbi véi
ngudi lao dong thué lai theo thoa thuan trong hop dong lao dong, thoa udc lao
dong tap thé, ndi quy, quy ché ctia doanh nghiép cho thué lai bi cham tir 30 ngay
tr& 18n ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh cua phap luat;

- Doanh nghiép cho thué lai gap kho khan, khéng du ngudn tai chinh:{Jan
t6i viéc boi thuong cho ngudi lao dong thué lai trong trudng hop doanh n ;
cho thué lai vi pham hop dong lao dong véi ngudi lao dong thué lai hoad gy
thiét hai cho nguoi lao dong thué lai do khéng bao dam vé quyén va loi ich hop
phap cua nguoi lao dong thué lai bi cham tir 60 ngay tré Ién ké tir ngay dén thoi
han bbi thudng theo quy dinh ctia phap luat;

- Doanh nghiép khéng dugc cip giay phép;

- Doanh nghiép cho thué lai bi thu hdi gidy phép hodc khong dugc gia
han, cap lai gidy phép;

- Doanh nghiép cho thué lai da thuc hién ky quy tai mot ngan hang
thuong mai cua Viét Nam hoac chi nhanh ngan hang thuong mai nuéc ngoai tai
Viét Nam khac.

7.11. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Bo luét Lao dong
vé didu kién lao dong va quan hé lao dong.

* TTHC nay sira déi, bé sung trinh tw thwe hién, thanh phan hé so, yéu
cau, diéu kién va cin cir phdp Iy cia thi tuc hanh chinh.
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8. Thu tuc ding ky ndi quy lao dong cia doanh nghiép

8.1. Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ban hanh néi quy lao déng,
ngudi stir dung lao ddng chuan bj hd so theo quy dinh clia phap luat va ndp cho
co quan chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban nhéan dén tinh (S& Lao dong -
Thuong binh va Xa héi hodc Ban Quan ly Khu kinh té, céng nghiép tinh) noi
nguoi su dung lao dong dang ky kinh doanh.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc tai S& Lao dong — Thuong
binh va Xa hdi va 03 ngay lam viéc tai Ban Quan ly Khu kinh té, cng nghiép
tinh, ké tir ngay nhan duoc hd so dang ky ndi quy lao dong, néu phat hién ndi
quy lao dong c6 quy dinh trai phéap luat thi co quan chuyén mén vé lao dong
thudc Uy ban nhén dén tinh thong bao va huéng dén ngudi sir dung lao dong stra
doi, bd sung, dang ky lai ndi quy lao dong.

8.2. Cach thire thue hién: Nop hd so truc tiép hodc gui qua buu dién
hoac truc tuyén. Dia chi tiép nhén: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (S6
01 Lé Lai, thanh phd Hué).

8.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

* Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi dang ky noi quy lao dong;

- N1 quy lao dong;

- Vin ban gép y kién clia td chirc dai dién ngudi lao dong tai co s& déi voi
noi c6 td chire dai dién nguoi lao dong tai co s0;

- Céc van ban cta ngudi st dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky
luét lao dong va trach nhiém vat chat (néu co).

* 84 luong hé so: 01 (mot) bd

8.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée tai S& Lao
dong — Thuong binh va Xa héi va 03 ngay lam viéc tai Ban Quan ly Khu kinh
té, cong nghiép tinh, ké tir ngay nhan duoc hd so dang ky ndi quy lao déng cia
doanh nghiép.

8.5. P6i twgng thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Ngudi st dung lao dong
sir dung tir 10 nguoi lao dong trd 1én

8.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi hoic Ban Quan Iy khu kinh té, cong nghiép tinh.

8.7. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khoéng quy dinh

8.8. Phi, I¢ phi: Khong cé

8.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

8.10. Yéu cau, diéu kién: Cac quy dinh cia ndi quy lao déng khong trai
vo1 phap luat lao dong.

8.11. Can ctr phap ly: B6 luat Lao dong nam 2019.

* TTHC nay sira doi, bé sung thanh phan ho so, co quan thuc hién va
can cie phap ly cua thi tuc hanh chinh.
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